MANUAL DE INGRESO AL E-PROCUREMENT

INGRESO A LA CUENTA DE CORREO

p

Il Programa para
navegar en
Internet

1. Ingrese a su navegador de Internet, escriba en el campo de direccion
URL www.cardioinfantil.biz y presione enter.
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Siguiente a este paso podra visualizar la ventana inicial de la pagina de
la FUNDACION CARDIO INFANTIL-IC
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E- PROCUREMENT LA SOLUCION EN LENEA DE LA
FUNDACION CARDIO INFANTIL

- Ingreso de Usuarios

Usuario /NIT:
La Fundacién Gardie Infantil Institute de Gardiclogia pone al
servicio de todos sus colaboradoras y proveadoras E-
= Procuremnent, una herramienta tacnolégica capaz de integrar
aves

los sistemas de informacién de la empresa y optimizar
procesos operatives princpalmente dentro de las dreas de
Logistics , Tesoraria, Cusntas par Pagsr y Registros Madicos,

1 éOlvidd su clave?

= Usuarios Nuevos

Registrese agui

Gon un solo dic se puede acceder a:

- Reduccién de los tiempos en el cdo de compra, svitanda

desplazarnisntos y eliminanda las distandas.

- Imteraccién con la Fundacidn Csrdio Infantil en ambientes

clectrénicos privadas desde su lugar de trabaje, las 24 horas

Sr. Proveedor, si en algin del dia, ‘Ds.? dias d= |a.semana. .

S e ae g - Generacién de solidtudes autorndticas de productos
servicios por medic del control de ardenes de compra wo

servicios hasta |3 consulta de los estados de inventario,

bodegas y pagos.

- Registre digital de resirmenes de egreso y actas quirGrgicas

para un mayor control del proceso de generacién, revisisn v

firma de estos documentos.

- deneracién en linea de paz y salvos a cada una de las

Sociedades Madicas.

slvids registrarse nuevamente.

Solo con ingresar el UsuariofNIT v la clave se podrd sccedar
2 un munde de tecnclogia v faclidades electrdnicas que
ofrace |a Fundacién Cardie Infantil.

Disefiado y Elaborado por (" #NOEXCDE
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2. Para diligenciar el registro debe escribir en los campos de texto su Nit y
clave como se muestra a continuacion:

FUNDACION
c CARDIDINFANTIL
ISTITUTD DE CARDIOLOGIA
K ariow

Ingrese su Nit sin el guion

peertt 'y sin el numero de
Clave: verificacion.

i &Olgidé su clave?
= Usuarios Nnuevos ytrewq 12

Registrese agui

Sr. Proveedor, i en algin
momento usted cambia de NIT, no
olvide registrarse nuevamente.

Esta clave solo sera utilizada para el registro inicial, luego usted puede
cambiarla a una clave confidencial.

Después de digitar su Nit y clave pulse INGRESAR.



3. Aparecera la siguiente ventana en la cual encontrara tres menus:

4
FUNDACION
c CARDIO-INFANTIL
ISTITUTO DE CARDICLOGIA

= Re jistro paso 1 di 4
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Infarmnacién Financiera v Trikotaria e Carnhin de Clave

2. Cotizaciones

3. Catalogo

Direccién I

Marque la direccién principal
para enviar comunicaciones
automaticas
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[el siguiente listado seleccione la (5] categorfas bajo las cuales desea ser proveedor FCI:

ottt || ! 1. Actualizar Registro |

Pais Seleccione vI
Departamento ISeIecciona - Ciudad Seleccione 'I

I

3.1 En el primer menit ACTUALIZAR REGISTRO encontrara 3 ventanas
anexas, las cuales debe completar en su totalidad, estas son:

hctualizar registro | Cotizaciones | Catalogo |

RRONEREY ¢ Informacion Camercial ¢ Informacion Finandera y Tributaria ¢ Cambio de Clave

4. Cambio de

| 1. Registro Basico

Clave
3. Informacion
Financiera v Tributaria
I 2. Informacion
| Comercial



Después de digitar su informacién en cada una de las ventanas pulse
ACTUALIZAR.

En la ventana Cambio de Clave tenga en cuenta que la privacidad de su
informacidn depende de la oportunidad en el cambio de la misma

Clawe Actual:

ytrewql2

Muewa Clave :

Digitar su nueva Clave. Debe
ser de 6 letras, 2 digitos.

Confirme Mueva Clave :

| AI Confirme su nueva clave

Después de digitar su nueva clave pulse ACTUALIZAR.

3.2 En el segundo menu encontrara COTIZACIONES, a través de este
menU la Fundacion le enviara las solicitudes de cotizacion

3.3 En el tercer meni CATALOGO encontrara 2 ventanas, una en la cual
usted debe registrar uno por uno el listado de productos o servicios que
usted ofrece a la Fundacion Cardio Infantil-IC, y consultar en el cual
podra verificar los productos o servicios que ha ingresado al catalogo.
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Después de ingresar cada uno de sus productos o servicios pulse
CREAR para que su informacion sea guardada.

LA INFORMACION SOLICITADA LE PERMITIRA DAR A
CONOCER CON MAYOR CLARIDAD SU LISTADO DE
PRODUCTOS Y/O SERVICIOS.

Cuando complete la informacion del meni ACTUALIZAR REGISTRO
y CATALOGO debe comunicarse al teléfono 667 27 27 Ext. 1008 -
1011 con Sandra Velasquez o Hilda Contreras, para que se verifique
toda su informacion y sea activado como proveedor de la FUNDACION
CARDIO INFANTIL-IC con el objeto de tener acceso a los menus
adicionales, como son:

. Contratos: Observara la informacion sobre el estado actual de sus
respectivos contratos, con fechas de aprobacion y vencimiento.

. Convenios: Podra consultar el estado diario de su bodega de
consignacion.

. Ordenes: Tendra acceso a las Ordenes de Compra y Consignacion.

. Facturas: Obtendra el estado en el cual se encuentran sus facturas y
caso de algun inconveniente con ellas aqui se lo informaran.

. Descuentos Financieros:  Podra realizar negociaciones con el
Departamento de Tesoreria para sus pagos.

Pagos: Tendra la informacidbn de sus respectivos pagos y la
programacion semanal de los mismos.



